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e 7% Médulo 1 - Introduccién a la Bibliotecologia

Los secretos de la bibliotecologia. Definicion de Biblioteca, Bibliotecario y Bibliotecologia
Historia de la bibliotecologia.

Clasificacion de bibliotecas.

Desarrollo de la coleccion bibliotecaria

Biblioteconomia y documentacién.

Principios generales de organizacién de archivos.

Leyes nacionales de bibliotecas.

¢

R Médulo 2 — Administracidn y preservacion de documentos y archivos

Archivistica: concepto, divisiones y paradigmas.

El archivo: concepto y clasificacion.

El documento: concepto, caracteres, valores, clases.

Normativa internacional: Norma ISO 15489 — Metadatos — La conservacién de documentos.
Archivo digital: Importancia de las funciones en la gestion de archivos - Procesos archivisticos
Proyecto Interpares y otros estandares para la preservacion de archivos digitales.

Series documentales: clasificacion

i
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2 Médulo 3 — Biblioteconomia general

2 ¢ Introduccion al concepto de biblioteconomia.

N ¢ Introduccidn a la gestion de bibliotecas: la planificacion bibliotecaria y el marketing. La planificacion

R bibliotecaria y el marketing.

SN o El personal de la biblioteca y los usuarios de las bibliotecas: estudio y comunicacion.

o El edificio de la biblioteca.

e Gestidn y desarrollo de las colecciones: el desarrollo de la coleccion. Ordenacion, gestion del proceso
técnico y conservacion de las colecciones documentales.

e Aspectos de administracion y funcionamiento bibliotecario.

Médulo 4 - Biblioteconomia especializada

e Los servicios a los usuarios: servicios basicos y de extension bibliotecaria.

e Formacion de habitos lectores y extension cultural.

e Lagestion de bibliotecas al servicio de los ciudadanos en general: Las bibliotecas pdblicas y autbnomas.
¢ Labiblioteca al servicio de la educacion: La biblioteca escolar, universitaria y cientifica.

Mddulo 5- Organizacion y gestion de pequefias bibliotecas

e Tareas y técnicas de organizacion bibliotecaria: Formacion y mantenimiento de la coleccion.

e Prestacion de servicios: Préstamo interbibliotecario. Consultas bibliograficas. Consultas a través de
Internet. Actividades de difusion.

e Gestion y formacion de usuarios.

¢ Organizacion del espacio y sefializacion.

Médulo 6 — Seleccidn y adquisicion de materiales.
e Lacoleccion: Las politicas de desarrollo y gestion de las colecciones.
e Principios especificos de gestién del fondo.

¢ Planificacion vy evaluacion.
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